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Работа с файлами

В процессе работы с системой 1С могут быть созданы 

· текстовые и 

· табличные файлы (Меню Файл команды Новый и Открыть)

Текстовый редактор системы 1С:Предприятие имеет следующие функции: 

· поддержка интерфейса нескольких документов

· функции поиска и замены 

· работа с закладками

· добавление комментариев

Табличный редактор в 1С:Предприятие предназначен для создания и редактирования табличных документов, которые в основном используются как шаблоны для отчетов. В отличие от “обычных” электронных таблиц, где рабочий лист является одновременно средством ввода, обработки и отображения данных, таблицы в системе 1С:Предприятие используются в основном для выдачи информации, хранящейся в Справочниках, Регистрах или Документах. В конфигураторе пользователь может создать шаблон для выдачи нужной информации и описать алгоритм его заполнения. 

Каждый столбец таблицы и каждая строка имеет свой уникальный номер. Строки и столбцы нумеруются независимо, нумерация начинается с 1 и ведется от левого верхнего угла таблицы.  юбая ячейка таблицы может быть обозначена парой чисел — номером строки и номером столбца, на пересечении которых она находится (R4C2)

Журналы

1. Журналы для работы с документами

2. Журнал операций

3. Журнал проводок

Журналы для работы с документами – 2 системных и порядка 16 пользовательских.

Полный журнал - позволяет работать со всеми документами любых видов, существующих в системе (в пределах назначенных пользователю прав доступа). Его внешний вид задается системой и не может быть изменен.

Журнал "Прочие" используется для работы с документами, для которых в процессе описания конфигурации не указан конкретный пользовательский журнал. Его внешний вид также задается системой и не может быть изменен.

Журналы пользовательских документов:

· Авансовые отчеты

· Банк

· Доверенности

· Заработная плата

· Кадры

· Касса

· Материалы

· МБП

· НМА

· ОС

· Платежные документы

· Регламент

· Счета

· Счета фактуры выданные

· Счета фактуры полученные

· Товары

Количество журналов, их внешний вид и виды хранящихся в них документов определяется в Конфигураторе.

При вводе данных по документу информация попадает в общий журнал документов, в свой журнал и в журнал операций. Журналы документов позволяют 

· сгруппировать однородные документы 

· организовать поиск и группировку документов по указанным атрибутам.

Журнал операций предназначен для ведения и просмотра списка операций. Существует возможность разделения журнала операций на 2 подокна: для списка операций и для списка проводок текущей операции. Кроме этого, для операций, сформированных документами, существует возможность открыть для редактирования не только саму операцию, но и документ, который сформировал эту операцию.

При конфигурировании объекта метаданных "Операция" может быть разработано любое необходимое число форм журнала операций — с разной степенью подробности отображения информации. 

Редактирование операций всегда выполняется в диалоге. Для редактирования операции нужно выделить ее курсором и выбрать соответствующую команду в меню "Действия".

Для работы с журналом операций предусмотрены следующие действия:

1. Ввод данных

2. Редактирование

3. Работа с проводками

4. Настройки просмотра:

· Изменение интервала

· Отбор 

· Поиск

Ввод данных в журнал операций может проводиться 5 способами:

· Новая операция

· По документу

· Типовая операция

· Копировать отмеченную

· Копировать типовую

Ввод операций по команде Новая обеспечивает ввод  группы операций и м.б. использован для объединения операций одного типа, например ввод остатков Актива или Пассива. Форма для ввода включает следующие атрибуты:

· ВидДок
Вид документа 

· ДатаОперации
Дата операции (документа)

· ВремяОперации
Время операции (документа)

· НомерДок
Номер операции или номер документа, которому принадлежит операция

· СуммаОперации
Сумма операции

· Содержание
Содержание операции

· <Реквизит операции>…
Реквизиты операции

· <Реквизит документа>…
Общие реквизиты документов

· <Графы журнала>…
Графы журнала операций

Ввод операции по документу вызывает форму для ввода соответствующего документа, часть атрибутов которого уже заполнена (например, для кассовых ордеров известен счет по дебету или кредиту), а для корреспондирующих счетов развернуты часто употребляемые  счета. 

Ввод типовой операции предусматривает вызов

окна со списком наименования групп типовых операций 

Удалить операцию из журнала операций можно следующим образом:

· пометить операцию на удаление

· закрыть все окна

· вызвать команду Удаление помеченных объектов

· нажать на кнопку Контроль

· и окончательно согласиться, что удаление должно произойти

Организация справочников

Справочник представляется списком древовидной структуры. Информация хранится в виде записей, содержащих различные величины. Набор этих величин для каждого справочника произволен за исключением двух строковых величин: 

· кода объекта  - уникальный код для данного справочника

· значения объекта. - произвольная строка (обычно это название объекта).

Для каждого объекта хранится история изменений значения этого объекта.

Список доступных пользователю справочников определяется на этапе настройки конфигурации задачи и впоследствии не изменяется. 

Пользователь может редактировать существующие справочники, добавляя и убирая из них информацию.

При открытии справочника текущий уровень устанавливается в корень дерева при этом

· объект может быть группой,

· объект может не содержать подобъектов.

Список констант

Список констант содержит все константы, определенные и используемые в программе. Для каждой константы из списка определяются три параметра:

· код константы, позволяющий ссылаться на нее из других мест программы;

· наименование константы, являющееся комментарием к константе;

· значение константы фиксированного типа (строка, число, дата и т. д.).

Для констант с установленным признаком "Периодический" поддерживается история изменений значения константы. При работе со списком пользователь может отредактировать значение константы с автоматическим обновлением истории изменений, просмотреть истории изменений констант или перейти к описанию константы.

План счетов

План счетов является центральным местом типовой конфигурации. Состав счетов, а также их свойства определяют методологию учета, реализованную в данной конфигурации.

План счетов представляет собой таблицу, каждая строка которой отражает определенный счет или субсчет бухгалтерского учета. 

Счет может быть организован как валютный, количественный, забалансовый, активный (А), пассивный (П) или активно-пассивный (АП), а также содержать набор видов субконто обеспечивающий возможность ведения аналитического учета.

Набор значений субконто типа перечисления регламентирован нормативными документами и не может изменяться пользователем произвольно. Например, "Виды деятельности".

Для набора значений, определяемым пользователем, используются виды субконто имеющие тип справочник. Например "Контрагенты", "Материалы", "Основные средства" и т.д.

В Типовой конфигурации максимальное количество субконто по одному счету аналитического учета установлено равным 3.

Если при конфигурировании системы было назначено несколько планов счетов, то в верхней части таблицы будут присутствовать закладки с названиями планов счетов. По закладоке можно выбрать тот или иной план счетов. Название текущего плана счетов выводится в заголовке таблицы, например, "Основной". 

План счетов открывается при выборе в главном меню Операции команды План счетов.

Кроме того, окно плана счетов используется в различных режимах программы для выбора счета из списка. Например, при вводе проводок счета проводки могут вводиться с клавиатуры, а могут быть выбраны из плана счетов.

Отчеты и обработки

Для каждого отчета существует алгоритм обработки, определяющий получение информации из базы данных, и форму отчета. Пользователь может изменять параметры алгоритма и включаемые в отчет данные. Список доступных пользователю отчетов полностью определяется при разработке задачи. 

	Примеры отчетов:
	Примеры обработок

	Оборотно-сальдовая ведомость
	Установка начальных значений

	Сводные проводки
	Сведения об организации и др.

	Главная книга
	Составление реестра документов

	Кассовая книга 
	

	Шахматка
	

	Журнал ордер
	

	Анализ субконто
	


Расчет итогов

Для того, чтобы получить отчеты необходимо получить итоги расчета, для чего 

· вызвать команду Управление бухгалтерскими итогами из меню Операции 
· установить по какой квартал будет произведен расчет

· произвести полный пересчет итогов

При последующем получении отчетов период расчета можно указать произвольно (месяц, неделя, день) внутри проведенного интервала расчета итогов.

Справочная система

Существует 4 вида справки:

1. Пункт меню Справка команда Содержание

2. По функциональной клавише F1

3. Рассказать про … - знак вопроса для элементов активного окна

4. Описание – функциональное назначение окна.

Архивирование и сохранение информации

Происходит в режиме Конфигуратора пункт меню Администрирование команды 

· Сохранить данные

· Восстановить данные

· Выгрузить данные

· Загрузить данные
Команды выполняются в соответствующих диалоговых окнах. Перед вызовом диалога следует закрыть модули 1С:Предприятие, выполнить сохранение изменений в Конфигураторе и закрыть в конфигураторе все окна.

Элементы диалога

«Архивируемые файлы» 

Список содержит имена и маски файлов, которые будут сохраняться в архивной копии.

По умолчанию список содержит файлы, жизненно важные для функционирования системы 1С:Предприятие.
«Архивировать в» следует указать путь и имя архивного файла.

По умолчанию архивному фалу присваивается имя 1CV7.ZIP, можно указать для архивного файла любое другое имя. Если не указано расширение, архивному файлу присваивается расширение ZIP. Если указано расширение, отличное от ZIP, сохранение выполняется в формате ZIP.
«Архивировать» - начинает процесс архивации.
«Закончить» - закрывает диалог "Архивирование".

Можно добавить файл в список архивируемых файлов либо удалить файл.
Из списка нельзя удалить файлы, жизненно важные для функционирования системы 1С:Предприятие, — при выборе таких файлов кнопка "Удалить" станет недоступной.

Сервисные функции

Калькулятор
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Формульный калькулятор

Формульный калькулятор используется для вычисления выражений, содержащих символьные имена и операции "+", "-", "*" и "/". В качестве символьных имен можно использовать переменные программы, а также переменную "М", содержащую значение из буфера обмена.(для работы с буфером обмена использовать сочетание клавиш – Ctrl+C  Ctrl + V) Для изменения порядка операций в выражении можно использовать круглые скобки.

Календарь

Перемещаться по календарю можно по годам, кварталам, месяцам. Календарь автоматически встроен во все диалоговые формы, где необходимо указывать интервал времени.

Табло

Специальное окно, в котором отображаются результаты вычислений введенных в него формул

Табло счетов

Предназначено для оперативного получения наиболее важной информации из бухгалтерских итогов - остатки и обороты по выбранным бухгалтерским счетам за любой рассчитанный период с детализацией до месяца. Данные в табло счетов могут выводиться по счетам, субсчетам, конкретным валютам (в том числе и в валютном выражении). 

Пользователь сам вводит список счетов, по которым он хочет получать итоги и в любой момент может его изменить. В отличии от отчетов, которые должны перестраиваться для обновления информации после исправления операций, данные в табло счетов автоматически обновляются при любых изменениях в бухгалтерских итогах. При работе нескольких пользователей с одной информационной базой у каждого из них будет собственный состав табло счетов.

Табло счетов представляет собой список строк, каждая из которых содержит: счет, по которому будут выводиться итоги, описание валюты итогов, и собственно бухгалтерские итоги.В заголовке окна выводится период, за который выдаются итоги в табло счетов.

В левой части списка выводится пиктограмма, обозначающая тип строки (счет-группа, или конкретный счет).

Список табло счетов содержит следующие колонки:
· Счет
счет по которому выводятся итоги.

· Вал
валюта по которой выводятся итоги.

· В
признак вывода итогов в валютном выражении.

· Деб.Нач.ост.
Дебетовый остаток на начало периода.

· Кред.Нач.ост.
Кредитовый остаток на начало периода.

· Деб.Оборот.
Дебетовый оборот за период.

· Кред.Оборот.
Кредитовый оборот за период.

· Деб.Кон.ост.
Дебетовый остаток на конец периода.

· Кред.Кон.ост.
Кредитовый остаток на конец периода.

В колонках "Счет", "Вал" и "В" задается счет, валюта и вид выдаваемой суммы, в остальных колонках выводятся бухгалтерские итоги по указанному счету и валюте.

