ІНСТРУКЦІЯ ^о?^
для осіб відповідальних за справний стан і безпечну експлуатацію електрогосподарства (осіб відповідальних за електрогосподарство)
І.Загальні положення
1.1 .Дія даної інструкції поширюється на всі підрозділи підприємства.
1.2.На  кожному     підприємстві  наказом  керівника  із   числа  інженерно-технічних
працівників (ІТП) енергослужби повинна бути призначена особа, відповідальна за
загальний    стан    електрогосподарства    підприємства    (особа    відповідальна    за
електрогосподарство),    яка    повинна   забезпечити    виконання   Правил    технічної
експлуатації електроустановок споживачів (ПТЕ), Правила безпечної    експлуатації
електроустановок споживачів (ПБЕЕС).
1.3.Наказ про призначення особи, відповідальної за електрогосподарство, видається
після перевірки знань правил і інструкцій і присвоєння йому відповідної групи з
електробезпеки:   V  -   в   електроустановках      напругою   вище   1000В   і   IV  -   в
електроустановках напругою до 1000В.
1.4.При наявності на підприємстві посади головного енергетика обов'язки    особи.
відповідальної за електрогосподарство даного підприємства,, покладається тільки на
НЬ-ОІЧЗ,
1.5.На період тривалої відсутності (відпустка, хвороба, відрядження та інше) особи відповідальної за електрогосподарство, виконання його обов'язків наказом по підприємству покладається на його заступника ( якщо такий передбачений штатним розписом) чи іншу особу із числа ІТП енергослужби, яка пройшла відповідну перевірку знань правил і інструкцій.
1.6.Якщо в складі підприємства є структурні підрозділі, то нарівні з особою відповідальною за електрогосподарство підприємства несуть також особи відповідальні за електрогосподарство цих підрозділів, призначені із числа ІТП електротехнічного персоналу даного підрозділу.
1.7.При відсутності таких ІТП відповідальність за електрогосподарство вказаних структурних підрозділів незалежно від їх територіального розташування несе повністю особа, відповідальна за електрогосподарство головного підприємства, що повинно бути
оформлене наказом по цьому підприємству і головний інженер підприємства ( в силу
своєї посади).
1.8.Особа відповідальна за електрогосподарство і його     заступник (якщо  він  є)
перевірку знань з електробезпеки проходять перед вступом на роботу, а потім через
кожні З роки.
1.9.Позачергова перевірка проводиться у випадках:
1.9.1 .При переході на іншу роботу.
1.9.2.При введені в дію нової редакції ПТЕ, ПБЕЕС.
1.9.3.По вимозі вищестоящого органу.
1.9.4.Ш вимозі органів енергонагляду.
1.10.В своїй роботі відповідальна особа повинна керуватися:
1.10.1.Правилами технічної експлуатації електроустановок споживачів і Правилами
безпечної експлуатації електроустановок споживачів.
1.10.2.Правилами будови електроустановок.
1.10.3.Положенням про функціональні  обов'язки посадових осіб і   відповідальності з
охорони праці на підприємстві.
1.10.4.Правилами користування електричною енергією.
1.10.5.Даною інструкцією та іншими   інструктивними   матеріалами, що торкаються
експлуатації електроустановок.
1.10.6. Особистим планом роботи.
П. Завдання та обов'язки
2.1.Особа відповідальна за електрогосподарство повинна:
2.1.1.Забезпечити:
2.1.1.1 .Надійну, економічну і безпечну роботу електроустановок.
2.1.1.2.Розробку   і   впровадження  заходів   з   економії   електроенергії,   компенсації
реактивної     потужності,  зниженню  норм     питомих  витрат  енергії на  одиницю
продукції.
2.1.1.3.Впровадження нової техніки і технології в електрогосподарство, які   сприяють
більш надійній, економічній і безпечній роботі електроустановок, а також підвищенню
продуктивності праці.
2.1.1.4.Організацію і своєчасне проведення планово-попепреджувальних ремонтів і
профілактичних випробувань електрообладнання, апаратури і мереж.
2.1.1.5.Систематичний   контроль за графіком завантаження підприємства, розробку і
виконання заходів із   зниження використованої потужності   в   години   максимуму
навантаження енергосистеми,   підтримання режиму енергоспоживання, встановленого
енергосистемою.
2.1.1.6.   Навчання,      інструктування   і      періодичну   перевірку   знань   персоналу
енергослужби.
2.1.1.7.Розрахунковий і технічний облік витрати електроенергії.
2.1.1.8.Наявність і своєчасну перевірку засобів захисту і протипожежного інвентарю.
2.1.1.9.Виконання приписів органів енергонагляду у встановлені строки.
2.1.1.10.Своєчасне розслідування   аварій і браків в роботі електроустановок, а також
нещасних випадків від ураження електричним струмом.
2.1.1.11 .Ведення технічної документації, розробку необхідних інструкцій і положень.
2.1.1.12. Своєчасне   подання       установленої   звітності   вищестоящим   органам   і
відповідному підприємству "Енергонагляду".
2.1.2.Підтримувати взаємовідносини з електрозабезпечуючими підприємствами.
2.1.3.Регулярно   (не   рідше   одного   разу   на   місяць)   згідно   з   планом   роботи,
затвердженому головним інженером обстежуватн стан електробезпеки на підприємстві
і готувати заходи направлені на усунення в штатних порушень.

2.1.4.Розроблювати заходи з підготовки    електроустановок    для роботи в зимових
умовах.
2.1.5.Ооформляти    заявки на отримання електроматеріалів, обладнання, інвентарних
пристроїв і захисних засобів.
2.1.6.Вести   облік      наявності,   розподілення   і   переміщення   електрообладнання,
матеріалів, пристроїв.
2.1.7.Оформялти документацію на списання з балансу зношеного та відпрацювавшого
свій строк електрообладнання і матеріалів.
2.1.8.Пред'являти рекламації:
2.1.8.1.3аводам-виготівникам - при поставленні     некомплектного,     неякісного чи
невідповідного замовлюваним специфікаціям, ГОСТ і технічним умовам обладнання.
2.1.8.2.Монтажним організаціям - при порушенні технології електромонтажних робіт,
неякісному монтажі, відхилення від проектної документації і пошкодженнях в процесі
монтажу.
2.1.8.3.Енергопостачаючій    організації    -    при    параметрах    електроенергії,     не
відповідаючим нормам на якість   електроенергії, і порушенням   електрозабезпечення
Підприємства.
2.1.9.Вести систематичну роботу з електротехнічним персоналом для цього повинно
бути організоване:
2.1.9.1.Курсове (групове, індивідуальне) навчання з підвищення кваліфікації.
2.1.9.2.Вивчення ПТЕ, ПБЕЕС, ПБЕ, інструкцій та інших правил, які відносяться   до
експлуатації електроустановок.
2.1.9.3.Проведення   протиаварійних   тренувань   на   робочих   місцях   для   навчання
персоналу найкращим    способам і прийомам швидкого попередження і ліквідації
несправностей і аварій.
2.1.9.4.Інструктаж електротехнічного персоналу.
2.1. ІО.Мати і вести документацію:
2.1.10.1.Накази про призначення особи, відповідальної за електрогосподарство та його
заступника ( якщо він є).
2.1.10.2.Затверджену інструкцію для    особи відповідальної за електрогосподарство
підприємства, виробничих підрозділів (якщо вони є).
2.1.10.3.Комплект затверджених  інструкцій для електромонтерів і для робітників, які
обслуговують машини, механізми з електроприводом.
2.1.10.4.Список осіб на присвоєння групи з електробезпеки з числа електротехнічного і
неелектричного персоналу.
2.1.10.5.Список осіб, які мають право    одноосібно    оглядати електроустановки і
віддавати оперативні розпорядження.
2.1.10.6.Журнал обліку основного електрообладнання і електротехнічних мереж по
підрозділам, паспорта і електричні схеми.
2.1.10.7.Журнал перевірки знань правил з електробезпеки.
2.1.10.8.Журнал проведення інструктажу електротехнічного персоналу.
2.1.10.9.Журнал обліку і видачі захисних засобів і монтерського інструменту.
2.1.10.10.Журнал чи папка розпоряджень для заново   прийнятого електротехнічного
персоналу (навчання, стажування, допуск до роботи).
2.1.10.11 .Підшивка нарядів, виданих для роботи в електроустановках.
2.1.10.12.Річний   графік   капітальних   і       поточних   ремонтів   електрообладнання
підприємства.
2.1.10.13.Графіки     технічного     огляду          та          профілактичних     випробувань
електрообладнання і електромереж на квартал - по підрозділам.
2.1.10.14.Журнал опосвідчення електрообладнання після ремонту.
2.1.10.15.Довідки про проходження    електроперсоналом підприємства     медичного
огляду.

Ш. П р а в а
3.1.Особа відповідальна за електрогосподарство має право:
3.1.1.Давати керівникам виробничих підрозділів вказівки і приписи з усіх    питань
монтажу,   утриманню       і   експлуатації   електрогосподарства   та       використання
електроенергії.
3.1.2.Давати подання на заохочення електротехнічного персоналу за якісні виробничі
показники та накладання стягнення за порушення трудової та виробничої дисципліни.
3.1.3.Представляти підприємство в інших організаціях з питань, які входять в його
компетенцію.
3.1.4.Зупиняти чи забороняти роботу електрообладнання і електроустановок технічно
несправних чи не відповідаючих вимогам ПТЕ і ПБЕЕС.
.Відповідальність
4.1.Особа відповідальна за електрогосподарство несе відповідальність за: 4.1.1.Правильний підбір електротехнічного персоналу і його роботу, аварії і випадки браку в роботі, нещасні випадки, які виникли при експлуатації електроустановок, а також за незадовільного і несвоєчасного ремонту і опосвідчення електрообладнання, 

4.1.2.Особа відповідальна за   електрогосподарство за незадовільне   виконання своїх обов'язків, порушення положень викладених в даній інструкції, може бути притягнута до відповідальності згідно з чинним законодавством України.
