ПОЛОЖЕННЯ ПРО РОЗРАХУНОК НАВЧАЛЬНОГО НАВАНТАЖЕННЯ ТА КАДРОВЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАВЧАЛЬНОГО ПРОЦЕСУ
1. ПЕРЕДМОВА

1.1. Призначення

“Положення про розрахунок навчального навантаження та кількість штатних посад науково-педагогічних працівників для реалізації навчального плану та підготовки кадрів вищої кваліфікації ” (далі – Положення) призначено для кадрового забезпечення навчального процесу Національного гірничого університету, поширюється на всі підрозділи університету, що здійснюють підготовку фахівців за денною, заочною, вечірньою формою навчання та екстернатом.

1.2. Мета 

· розрахунок та розподіл штатних посад науково-педагогічних працівників за кафедрами Національного гірничого університету;

· мінімізація витрат на підготовку фахівців з вищою освітою та кадрів вищої кваліфікації.

1.3. Нормативні посилання

· Наказ Міносвіти України від 02 червня 1993 року № 161 Про затвердження Положення про організацію навчального процесу у вищих навчальних закладах.

· Наказ Міністра освіти України від 31.07. 1998 р. № 285 зі змінами та доповненнями, що введені Розпорядженням Міністерства освіти і науки України від 05.03.2001 р. № 28-р Комплекс нормативних документів для розроблення складових системи стандартів вищої освіти.

· Тимчасове положення про організацію навчального процесу в кредитно-модульній системі підготовки фахівців, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України (МОН) від 23.01.04 № 48 та 49 “Про проведення педагогічного експерименту з кредитно-модульної системи організації навчального процесу”.
· Постанова Кабінету Міністрів України від 17.09.02 № 1134 “Про затвердження нормативів чисельності студентів, аспірантів, докторантів, здобувачів наукового ступеня кандидата наук, слухачів, інтернів на одну штатну посаду науково-педагогічного працівника у вищих навчальних закладах ІІІ і IV рівня акредитації та вищих навчальних закладах післядипломної освіти державної форми власності”.
· Постанова Кабінету Міністрів України від 25 серпня 2004 р. № 1130 “Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 17.09.02 № 1134.
· Наказ МОН від 07.08.2002 № 450  «Про затвердження норм часу для планування і обліку навчальної роботи та переліків основних видів методичної, наукової й організаційної роботи педагогічних і науково-педагогічних працівників вищих навчальних закладів» 

2. РОЗРАХУНКИ НАВЧАЛЬНОГО НАВАНТАЖЕННЯ
2.1. Навчальне навантаження по дисципліні за традиційною організацією навчального процесу (за семестрами)
Постановка задачі: 
Дано:

· річний навчальний  план;

· норми часу для планування і обліку навчальної роботи педагогічних і науково-педагогічних працівників (наказ МОН України №450 від 07.08.2002); 
· контингент студентів;
· освітньо-кваліфікаційний рівень;
· форма навчання;
· обсяг часу на засвоєння конкретного виду навчальної роботи студента.
Визначити: визначити навчальне навантаження по дисципліні за традиційною організацією навчального процесу. 

	Лекції

	Читання лекцій
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- кількість навчальних тижнів;  
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	Проведення консультацій з лекційних модулів протягом семестру
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 - загальний час на засвоєння матеріалу лекцій; 
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- частка навчального навантаження на консультації: 
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- для денної форми навчання; 
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- для вечірньої форми навчання; 
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- для заочної та дистанційної форм навчання; 
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- частка самостійної роботи з дисципліни за навчальним планом



	Проведення екзаменаційних консультацій
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	Перевірка контрольних (модульних) робіт, передбачених навчальним планом, що виконуються під час аудиторних занять
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- кількість модульних контролів засвоєння лекційних модулів; 
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- кількість студентів; 
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 - норма часу на перевірку роботи

Примітка:

Кількість модульних контролів засвоєння лекційних модулів – не більше 2 за семестр

	Проведення заліку
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	Проведення екзамену з використанням модульних технологій
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- кількість студентів; 
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 години – норма часу на проведення екзамену на потік або групу для студентів денної форми навчання, 
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	Лабораторні заняття

	Проведення лабораторних занять
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- кількість академічних груп; 
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- кількість тижнів у семестрі;  
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- кількість аудиторних годин на тиждень

	Проведення консультацій з лабораторних занять протягом семестру
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- загальний час на засвоєння матеріалу лабораторних занять; 
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- частка навчального навантаження на консультації: 
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- для денної форми навчання; 
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- для вечірньої форми навчання; 
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- для заочної та дистанційної форм навчання; 
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- частка самостійної роботи з дисципліни за навчальним планом



	Практичні заняття

	Проведення практичних занять
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- кількість тижнів у семестрі;  
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- кількість аудиторних годин на тиждень

	Проведення консультацій з практичних занять протягом семестру
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 - загальний час на засвоєння матеріалу практичних занять; 
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- частка навчального навантаження на консультації: 
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- для денної форми навчання; 
[image: image46.wmf]08

,

0

=

K

k

- для вечірньої форми навчання; 
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- для заочної та дистанційної форм навчання; 
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- частка самостійної роботи з дисципліни за навчальним планом



	Керівництво і приймання (захист) розрахункових, графічних та розрахунково-графічних робіт
	
[image: image49.wmf]Ct

Т

=

11

, де 
[image: image50.wmf]С

- кількість студентів; 
[image: image51.wmf]25

,

0

=

t

 - норма часу на перевірку роботи

	Семінарські заняття

	Проведення семінарських занять
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	Проведення консультацій протягом семестру
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 - загальний час на засвоєння матеріалу семінарів; 
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- частка навчального навантаження на консультації: 
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- для денної форми навчання; 
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- для вечірньої форми навчання; 
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- для заочної та дистанційної форм навчання; 
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- частка самостійної роботи з дисципліни за навчальним планом



	Керівництво і приймання (захист) рефератів
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	Курсові проекти та роботи 

	Керівництво і приймання (захист) курсових робіт та проектів
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 норма часу для загальноосвітніх навчальних дисциплін; 
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 для робіт із фахових та загально інженерних навчальних дисциплін; 
[image: image70.wmf]4

=

t

 для проектів із фахових навчальних дисциплін

	Робота в комісіях по захисту курсових проектів та робіт
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2.2. Навчальне навантаження по дисципліні за кредитно-модульною організацією навчального процесу (за семестрами)
Постановка задачі: 
Дано:

· річний навчальний план;

· норми часу для планування і обліку навчальної роботи педагогічних і науково-педагогічних працівників (наказ МОН України №450 від 07.08.2002); 
· контингент студентів;
· освітньо-кваліфікаційний рівень;
· форма навчання;
· обсяг часу на засвоєння конкретного виду навчальної роботи студента.
Визначити: визначити навчальне навантаження по дисципліні за кредитно-модульною організацією навчального процесу. 
	Лекції

	Читання лекцій
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- кількість тижнів у семестрі; 
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Примітка:

Кількість тижнів за семестр  - 20, якщо дисципліна викладається семестр. Кількість тижнів за семестр  - 10, якщо дисципліна викладається чверть.

	Проведення консультацій з лекційних модулів протягом семестру
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 - загальний час на засвоєння матеріалу лекцій;  де 
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- частка навчального навантаження на консультації: 
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- для денної форми навчання; 
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- для вечірньої форми навчання; 
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- для заочної та дистанційної форм навчання; 
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- частка самостійної роботи з дисципліни за навчальним планом

	Перевірка контрольних (модульних) робіт, передбачених навчальним планом, що виконуються під час аудиторних занять
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- кількість модульних контролів засвоєння лекційних модулів; 
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- кількість студентів; 
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Примітка:

Кількість модульних контролів засвоєння лекційних модулів – 2 на семестр. Термін проведення модульних контролів – 9…10 тижні кожної чверті



	Проведення підсумкового екзамену з використанням модульних технологій
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	Лабораторні заняття

	Проведення лабораторних занять
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- кількість академічних груп; 
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- кількість тижнів у семестрі;  
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- кількість аудиторних годин на тиждень.

Примітка:

Кількість тижнів за семестр  - 20, якщо дисципліна викладається семестр. Кількість тижнів за семестр  - 10, якщо дисципліна викладається чверть

	Проведення консультацій з лабораторних занять протягом семестру
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 - загальний час на засвоєння матеріалу лабораторних занять, де 
[image: image98.wmf]K

k

- частка навчального навантаження на консультації: 
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- для денної форми навчання; 
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- для вечірньої форми навчання; 
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- для заочної та дистанційної форм навчання; 
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- частка самостійної роботи з дисципліни за навчальним планом



	Практичні заняття

	Проведення практичних занять
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- кількість академічних груп;
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- кількість тижнів у семестрі;  
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- кількість аудиторних  годин на тиждень.

Примітки:

Кількість тижнів за семестр  - 20, якщо дисципліна викладається семестр. Кількість тижнів за семестр  - 10, якщо дисципліна викладається чверть



	Проведення консультацій з практичних занять протягом семестру
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[image: image109.wmf]C
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 - загальний час на засвоєння матеріалу практичних занять; 
[image: image110.wmf]K
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- частка навчального навантаження на консультації: 
[image: image111.wmf]06
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- для денної форми навчання; 
[image: image112.wmf]08
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- для вечірньої форми навчання; 
[image: image113.wmf]12
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- для заочної та дистанційної форм навчання; 
[image: image114.wmf]C

k

- частка самостійної роботи з дисципліни за навчальним планом



	Керівництво і приймання (захист) розрахункових, графічних та розрахунково-графічних робіт
	
[image: image115.wmf]nCt
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де 
[image: image116.wmf]n

- кількість модульних контрольних робіт;
[image: image117.wmf]С

- кількість студентів; 
[image: image118.wmf]25
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 - норма часу на перевірку роботи.

Примітки:

Кількість модульних контролів за семестр – 2. Види модульних контролів: контрольна робота або захист індивідуального завдання. 

Термін проведення модульних контролів – 9…10 тижні кожної чверті



	Семінарські заняття

	Проведення семінарських занять
	
[image: image119.wmf]А
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, де  
[image: image120.wmf]Г

n

- кількість академічних груп;
[image: image121.wmf]

EMBED Equation.3[image: image122.wmf]Т

n

- кількість тижнів у семестрі;  
[image: image123.wmf]А

t

- кількість аудиторних  годин на тиждень.

Примітки:

Кількість тижнів за семестр  - 20, якщо дисципліна викладається семестр. Кількість тижнів за семестр  - 10, якщо дисципліна викладається чверть



	Проведення консультацій протягом семестру
	
[image: image124.wmf]СЕМ

K

Т

k

Т

=

13

, де  
[image: image125.wmf]C
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 - загальний час на засвоєння матеріалу семінарів; 
[image: image126.wmf]K

k

- частка навчального навантаження на консультації: 
[image: image127.wmf]06
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- для денної форми навчання; 
[image: image128.wmf]08
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- для вечірньої форми навчання; 
[image: image129.wmf]12
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k

- для заочної та дистанційної форм навчання; 
[image: image130.wmf]C

k

- частка самостійної роботи з дисципліни за навчальним планом



	Керівництво і приймання (захист) рефератів
	
[image: image131.wmf]Сt
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[image: image132.wmf]С

- кількість студентів; 
[image: image133.wmf]25
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 - норма часу на перевірку реферату.

Примітка:

Кількість рефератів за чверть – 1, за семестр – 2.

	Курсові проекти та роботи

	Керівництво і приймання (захист) курсових робіт та проектів
	
[image: image134.wmf]Ct
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[image: image135.wmf]С

- кількість студентів; 
[image: image136.wmf]t

- норма часу:
[image: image137.wmf]2
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-  для загальноосвітніх навчальних дисциплін; 
[image: image138.wmf]3
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 для робіт із фахових та загально інженерних навчальних дисциплін; 
[image: image139.wmf]4
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 для проектів із фахових навчальних дисциплін

	Робота в комісіях по захисту курсових проектів та робіт
	
[image: image140.wmf]Сt
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, де 
[image: image141.wmf]С

- кількість студентів; 
[image: image142.wmf]t

- норма часу:
[image: image143.wmf]25
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- для загальноосвітніх навчальних дисциплін; 
[image: image144.wmf]33
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2.3. Практика

	Керівництво навчальною практикою


	
[image: image145.wmf]t
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[image: image146.wmf]Г
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- кількість академічних груп; 
[image: image147.wmf]Т
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- кількість тижнів;
[image: image148.wmf]36

=

t

- норма часу

	Керівництво технологічною (виробничою) практикою


	
[image: image149.wmf]Сt
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де 
[image: image150.wmf]С

- кількість студентів; 
[image: image151.wmf]2
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	Керівництво переддипломною

практикою


	
[image: image152.wmf]Сt
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де 
[image: image153.wmf]С

- кількість студентів; 
[image: image154.wmf]2
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- норма часу


2.4. Державна атестація

	Проведення державних екзаменів
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[image: image156.wmf]С

- кількість студентів; 
[image: image157.wmf]5

,

0

=

t

 годин - норма часу на одного студента членам ДЕК, 
[image: image158.wmf]ДЕК
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.- кількість членів ДЕК від кафедри

Примітка:

Тривалість екзамену - не більше 6 годин (3 години теорії, 3 години практики);

	Керівництво, консультування  та проведення захисту кваліфікаційних робіт бакалаврів
	
[image: image159.wmf])
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[image: image160.wmf]С

- кількість студентів; 
[image: image161.wmf]5
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 годин - норма часу на одного студента членам ДЕК від кафедри; 
[image: image162.wmf]ДЕК
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.- кількість членів ДЕК від кафедри; 
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Примітка:

Загальна кількість членів ДЕК 
[image: image164.wmf]4
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	Керівництво та проведення захисту кваліфікаційних робіт спеціалістів
	
[image: image165.wmf])
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[image: image166.wmf]С

- кількість студентів; 
[image: image167.wmf]t

- норма часу: 
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 години на одного студента - членам ДЕК від кафедри; 
[image: image169.wmf]5
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Примітка:

Загальна кількість членів ДЕК – 4;

	Керівництво та проведення захисту кваліфікаційних робіт магістрів
	
[image: image170.wmf])
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[image: image171.wmf]С

- кількість магістрів; 
[image: image172.wmf]t

- норма часу:
[image: image173.wmf]5
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 години на одного студента - членам ДЕК (не більше 2,5 години); 
[image: image174.wmf]5
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Примітка:

Загальна кількість членів ДЕК – 4;

10 годин на 1 студента кафедри іноземних мов про виконанні студентом кваліфікаційної роботи іноземною мовою



	Консультування розділів кваліфікаційних робіт спеціалістів
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[image: image176.wmf]С

- кількість студентів; 
[image: image177.wmf]5
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 години  - норма часу на одного студента

	Консультування кваліфікаційних робіт, що виконуються іноземною мовою
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 годин на 1 студента кафедри іноземних мов про виконанні студентом кваліфікаційної роботи іноземною мовою

	Нормоконтроль для дипломних проектів
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 годин - норма часу на одного студента


2.5. Керівництво аспірантами та докторантами

	Рецензування рефератів при вступі до аспірантури та складанні кандидатських екзаменів
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де 
[image: image183.wmf]С

- кількість рефератів; 
[image: image184.wmf]3

=

t

- норма часу на один реферат

	Проведення вступних екзаменів до аспірантури та кандидатських екзаменів
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[image: image186.wmf]С

- кількість вступників; 
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	Керівництво аспірантами
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де 
[image: image189.wmf]С

- кількість аспірантів; 
[image: image190.wmf]25
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- норма часу на семестр

	Наукове консультування докторантів (до 3 років) 
	
[image: image191.wmf]Сt
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де 
[image: image192.wmf]С

- кількість докторантів; 
[image: image193.wmf]25
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- норма часу на семестр

	Керівництво здобувачами (до 5 років)
	
[image: image194.wmf]Сt
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[image: image195.wmf]С

- кількість здобувачів; 
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- норма часу на семестр


3. РОЗРАХУНКОВА ТА ГРАНИЧНА КІЛЬКІСТЬ ШТАТНИХ ПОСАД

3.1. Розрахункова кількість штатних посад за нормами часу 
та нормативами Закону України “Про вищу освіту”.

Постановка задачі:
Дано: 

· річний навчальний план: 

· річний навчальний час за навчальним планом 

· норми часу для планування і обліку навчальної роботи педагогічних і науково-педагогічних працівників;

· обсяг часу на засвоєння конкретного виду навчальної роботи студента.
Визначити: розрахункову кількість штатних посад університету, факультетів, кафедр за нормативами Кабінету Міністрів України.

За результатами розрахунку навчального навантаження кількість штатних посад кафедри визначається співвідношенням:
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де 
[image: image198.wmf]Н
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- річне навантаження кафедри за нормами часу; 
[image: image199.wmf]ГР

Н

 - максимальне навантаження на одну штатну посаду викладача відповідно до Закону України «Про вищу освіту».

3.2. Гранична кількість штатних посад за нормативами Постанови Кабінету Міністрів України від 17.08.02 р. № 1134 та Постанови Кабінету Міністрів України від 25.08.04 р. № 1130.
Постановка задачі
Дано:

· нормативи чисельності студентів на одну штатну посаду науково-педагогічного працівника;

· контингент студентів різних освітньо-кваліфікаційних рівнів, різних форм навчання;
· обсяг часу на засвоєння конкретного виду навчальної роботи студента;
· річний навчальний час за навчальним планом.

· річний навчальний план;

Визначити: розрахувати граничну кількість штатних посад університету, факультетів, кафедр за нормативами Кабінету Міністрів України.

Специфіка і трудомісткість підготовки фахівців за певними напрямами враховується нормативом чисельності студентів на одну штатну посаду науково-педагогічного працівника 
[image: image200.wmf]Н
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 (коливається від 5 до 14). 

Освітньо-кваліфікаційний рівень враховується коефіцієнтом для бакалаврів 
[image: image201.wmf]1
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Форма навчання враховується коефіцієнтом 
[image: image204.wmf]Ф
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 (для денної форми навчання 
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[image: image207.wmf]25

,

0

=

Ф

K

). 

Гранична кількість штатних посад для забезпечення певного виду навчання становить
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де 
[image: image209.wmf]Д
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 та 
[image: image210.wmf]Т

 - час на засвоєння конкретного виду навчальної роботи студента та річний навчальний час за навчальним планом; 
[image: image211.wmf]i
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- контингент студентів певного виду навчання.
Таким чином, у залежності від обсягів навчальної роботи та контингенту студентів певних напрямів підготовки гранична кількість штатних посад науково-педагогічних працівників визначається залежностями
	Бакалаври денної форми навчання
	
[image: image212.wmf]Ф

Н

БД

Р

Р

БД

БД

К

К

С

К

Т

Т

П

å

å

=
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[image: image213.wmf]БД
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 - сумарний обсяг часу на засвоєння навчальної роботи бакалаврів денної форми навчання по кафедрі; 
[image: image214.wmf]БД
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- сумарний контингент бакалаврів за видами навчання по кафедрі; 
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 - освітньо кваліфікаційний рівень бакалавра; 
[image: image216.wmf]Ф
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	Спеціалісти денної форми навчання
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[image: image218.wmf]СД
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 - сумарний обсяг часу на засвоєння навчальної роботи спеціалістів денної форми навчання по кафедрі; 
[image: image219.wmf]СД
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- сумарний контингент спеціалістів за видами навчання по кафедрі 
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 - освітньо кваліфікаційний рівень спеціаліста; 
[image: image221.wmf]Ф
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	Магістри денної форми навчання
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 , де 
[image: image223.wmf]МД
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 - сумарний обсяг часу на засвоєння навчальної роботи магістрів денної форми по кафедрі; 
[image: image224.wmf]МД
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- сумарний контингент магістрів денної форми за видами навчання по кафедрі;
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 - освітньо кваліфікаційний рівень магістра; 
[image: image226.wmf]Ф
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	Бакалаври вечірньої форми навчання
	
[image: image227.wmf]Ф
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[image: image228.wmf]БВ
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 - сумарний обсяг часу на засвоєння навчальної роботи бакалаврів вечірньої форми навчання по кафедрі; 
[image: image229.wmf]БВ
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- сумарний контингент бакалаврів за видами навчання по кафедрі; 
[image: image230.wmf]1
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 - освітньо кваліфікаційний рівень бакалавра; 
[image: image231.wmf]Ф
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	Спеціалісти вечірньої форми навчання
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[image: image233.wmf]СВ

Т

å

 - сумарний обсяг часу на засвоєння навчальної роботи спеціалістів вечірньої форми навчання по кафедрі; 
[image: image234.wmf]СВ
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- сумарний контингент спеціалістів за видами навчання по кафедрі; 
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 - освітньо кваліфікаційний рівень спеціаліста; 
[image: image236.wmf]Ф
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	Магістри вечірньої форми навчання
	
[image: image237.wmf]Ф
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[image: image238.wmf]МВ

Т
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 - сумарний обсяг часу на засвоєння навчальної роботи магістрів вечірньої форми по кафедрі; 
[image: image239.wmf]МВ
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- сумарний контингент магістрів вечірньої форми за видами навчання по кафедрі; 
[image: image240.wmf]5
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 - освітньо кваліфікаційний рівень магістра; 
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=0,5 – форма навчання

	Бакалаври заочної форми навчання
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[image: image243.wmf]БЗ
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 - сумарний обсяг часу на засвоєння навчальної роботи бакалаврів по кафедрі; 
[image: image244.wmf]БЗ
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- сумарний контингент бакалаврів заочної форми за видами навчання по кафедрі 
[image: image245.wmf]1
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 - освітньо кваліфікаційний рівень бакалавра; 
[image: image246.wmf]Ф
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=0,25 – форма навчання

	Спеціалісти заочної форми навчання
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[image: image248.wmf]СЗ

Т
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 - сумарний обсяг часу на засвоєння навчальної роботи спеціалістів по кафедрі; 
[image: image249.wmf]СЗ

C

å

- сумарний контингент спеціалістів за видами навчання по кафедрі; КР =0,9 - освітньо кваліфікаційний рівень спеціаліста; 
[image: image250.wmf]Ф
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	Магістри заочної форми навчання
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[image: image252.wmf]МЗ
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 - сумарний обсяг часу на засвоєння навчальної роботи магістрів денної форми по кафедрі; 
[image: image253.wmf]МЗ

C
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- сумарний контингент магістрів денної форми за видами навчання по кафедрі.
[image: image254.wmf]5
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 - освітньо кваліфікаційний рівень магістра; 
[image: image255.wmf]Ф
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Гранична загальна кількість штатних посад науково-педагогічних працівників кафедри визначається формулою:
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де 
[image: image257.wmf]РЕЗ

К

= 0,95…0,9 - коефіцієнт резерву, що забезпечує організаційну діяльність, види навчального навантаження, що не враховані нормами часу (наприклад, проведення занять з аспірантами). 

Розрахунки граничної загальної кількості штатних посад науково-педагогічних працівників університету, факультетів та кафедр здійснює навчально-методичне управління на підставі річних навчальних планів та статистичних даних про контингент студентів.

4.3. Нормативна кількість штатних посад кафедр для реалізації навчального плану та підготовки кадрів вищої кваліфікації
Нормативну кількість штатних посад кафедри визначає розрахункова кількість 
[image: image258.wmf]Р

П

 за нормами часу та нормативами Закону України “Про вищу освіту”

У випадку перевищення кількість штатних посад 
[image: image259.wmf]Р

П

 кафедри за нормами часу та нормативами Закону України “Про вищу освіту” її граничної кількості 
[image: image260.wmf]Гр

П

за нормативами КМ України навчальний план має бути скоригований через:

· доведення чисельності академічних груп до норм;

· об’єднання груп у потоки;

· зменшення аудиторного навантаження;

· кількості контрольних заходів або індивідуальних завдань;

· упорядкування норм часу.

Перевищення розрахункової кількості штатних посад граничної кількості неприпустимо - визначення та фінансове забезпечення штатного розкладу здійснюється Міністерством освіти і науки України  відповідно до нормативів КМ України.

5. ПРИКІНЦЕВІ ЗАУВАЖЕННЯ

Відповідальність щодо реалізації Положення несуть:

- навчально-методичне управління - за розрахунок відповідно річним навчальним планам кількості штатних посад на кожну дисципліну, кафедру, факультет, університет. Враховується додаткове навантаження (частка ставки) за наукове керівництво аспірантами, докторантами та за організаційну діяльність; виконання контролю відповідності навчальних планів з напрямів підготовки фахівців стандартам вищої освіти; 
- завідувачі кафедрами – за розподіл штатних посад кафедри за викладачами; забезпечення обсягу навчального навантаження на одну штатну посаду викладача до 900 годин через оптимізацію планування навчального процесу.

- навчальний відділ – за розробку графіка навчального процесу на наступний рік; контроль розподілу штатних посад кафедри за особами; 
- декан факультету – за складання відповідно до ОПП навчальних планів, розрахунок навчального навантаження викладачів на викладання дисциплін за видами занять.
; 
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